
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОИВАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА

17.11.2014 
                    

          
  

                      
           № 122
станица Новоивановская
Об утверждении административного регламента

 по предоставлению муниципальной услуги «Выдача

 специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных
 и (или) крупногабаритных грузов»

 на территории Новоивановского 
сельского поселения Новопокровского района
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 08 ноября 2007 г. № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района от 25.10.2010 года № 85 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций (предоставления муниципальных услуг)», администрация Новоивановского сельского поселения Новопокровского района п о с т а н о в л я е т:

1.Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района.
         2.Постановление администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района от 06 августа 2014 года № 67 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на автомобильные перевозки тяжеловесных грузов, крупногабаритных грузов по маршрутам, проходящим полностью или частично по дорогам местного значения в границах Новоивановского сельского поселения Новопокровского района» признать утратившим силу.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4. Постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Новоивановского сельского поселения                              В.А.Абеленцев

                                                            Приложение

УТВЕРЖДЕН

                                                                      постановлением администрации

                                                                      Новоивановского сельского 

                                                                      поселения

                                                                      Новопокровского района
от  17.11.2014 года  № 122
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района
1. Общие положения

1.1. Цель разработки административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района (далее - Административный регламент) разработан в целях:

 
повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района,
создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, 

определения порядка, сроков и последовательности действий административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей.

Заявитель - физическое или юридическое лицо, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, с запросом о предоставлении государственной или муниципальной услуги, выраженным письменной или электронной форме.

К заявителям  относятся граждане Российской Федерации, лица без гражданства, в том числе беженцы и вынужденные переселенцы, лица без регистрации по месту жительства, иностранные граждане, юридические лица, зарегистрированные в соответствии с законодательством Российской Федерации, являющиеся застройщиками, собственниками, владельцами объектов недвижимости, а также их законные представители, действующие в силу закона или на основании доверенности,  которым  принадлежит  объект  или  объекты недвижимости,  расположенные  на  территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района.

1.3.Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1.Информация о месте нахождения и графике работы органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Местом нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу, является: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Новоивановская, ул. Школьная, 58а.

График работы:

Понедельник - Пятница с 8-00 до 16-00

Перерыв на обед с 12-00 до 13-00

Суббота - воскресенье – выходные дни.

1.3.2. Способы получения информации о месте нахождения и графике работы  

Информация о месте нахождения и графике работы  предоставляется:

-специалистами администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района при личном обращении граждан или юридических лиц по адресу: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Новоивановская, ул. Школьная, 58а.
-с использованием почтовой, телефонной связи и электронной почты: почтовый адрес: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Новоивановская, ул. Школьная, 58а.

телефон 8(86149) 38247; 

электронная почта: novoivanovskay-1@mail.ru 
-на официальном сайте администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района в сети Интернет  http://novoivanovskoesp.ru/;  
-в информационной системе "Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края" и федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

1.3.3.Справочные телефоны специалиста администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района, предоставляющего муниципальную услугу.

Консультации граждан и юридических лиц по всем интересующим вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, проводятся специалистами администрации по адресу: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Новоивановская, ул. Школьная, 58а, телефон 8(86149) 38247.

Часы приема:

Понедельник 8.00 – 16.00

Суббота, воскресенье, праздничные дни  - выходные дни

Обеденный перерыв с 12.00 до 13.00

1.3.4. Адрес официального сайта администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района в сети Интернет http://novoivanovskoesp.ru/, адрес электронной почты novoivanovskay-1@mail.ru

1.3.5. Порядок и способы получения информации заявителем по вопросу предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

При ответе на телефонные звонки специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, сняв трубку, должен представиться, назвав: должность, фамилию, имя, отчество. Во время разговора произносить слова четко, не допускать параллельных разговоров с окружающими людьми.

При устном обращении граждан специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, в пределах своей компетенции,

дает ответ самостоятельно. Если специалист администрации не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из вариантов дальнейших действий:

-изложить суть обращения в письменной форме;

-назначить другое, удобное для посетителя время для консультации;

-дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону,  указанному заявителем.

Специалист администрации, осуществляющий прием и консультирование, обязан относиться к обратившимся гражданам корректно и внимательно, не унижая их чести и достоинства.

Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Должностные лица готовят разъяснения в пределах установленной им компетенции.

1.3.6. Порядок, форма и место размещения информации по вопросу предоставления муниципальной услуги.

Информации по вопросу предоставления муниципальной услуги размещается на информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, на федеральном портале http://www.gosuslugi.ru, с использованием государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Краснодарского края», а также на официальном сайте администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района http://novoivanovskoesp.ru.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

-извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов,  содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

-извлечения из текста настоящего Административного регламента с приложениями;

-краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

-перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним;

-основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

-порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов». 
2.2.Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Новоивановского сельского поселения Новопокровского района.

      2.3.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является

- подготовленное и выданное специальное разрешение  на движение  по   автомобильным  дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего  перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов;

- выдача  уведомления об  отказе в  выдаче  специального разрешения  на движение  по   автомобильным  дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего  перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов.

2.4.Срок предоставления  муниципальной услуги.
Специальное разрешение в случае, если требуется согласование только владельцев автомобильных дорог, и при наличии соответствующих согласований выдается в срок, не превышающий 11 рабочих дней с даты регистрации заявления, в случае необходимости согласования маршрута транспортного средства с Госавтоинспекцией - в течение 15 рабочих дней с даты регистрации заявления.

          В случае  если для осуществления перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок проведения указанных мероприятий.

           В случае отсутствия возможности использования факсимильной связи, Портала и (или) единой системы межведомственного электронного взаимодействия срок выдачи специального разрешения увеличивается на срок доставки документов Почтой России.
2.5.Правовые  обоснования  предоставления  муниципальной  услуги.

Выдача специального разрешения на движение  по   автомобильным  дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего  перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов осуществляется в соответствии со следующими нормативными  правовыми  актами: 

-Налоговым  кодексом  Российской Федерации;

-Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о  внесении  изменений  в  отдельные  законодательные  акты  Российской  Федерации»;

-Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»;

-Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О  персональных  данных»;

-Федеральным законом от 10 декабря 1995 г. № 196-ФЗ «О безопасности дорожного движения»;

-Постановлением Совета Министров-Правительства РФ от 23.10.1993 № 1090    «О правилах дорожного движения»;

-Постановление  Правительства  Российской  Федерации от16  ноября 2009г. №934с» О возмещении  вреда, причиняемого транспортными  средствами, осуществляющими  перевозки  тяжеловесных  грузов  по  автомобильным  дорогам  Российской   Федерации»  

-Инструкция  по  перевозке  крупногабаритных  и  тяжеловесных  грузов автомобильным  транспортом по дорогам  Российской  Федерации (утв. Минтрансом Российской Федерации 27  мая  1996 г) (согласована  с МВД РФ и Федеральной  автомобильной-дорожной  службой РФ) (с  изменениями  от 21.07.2011)


- Уставом  Новоивановского сельского поселения Новопокровского района.
2.6.Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1.В целях получения муниципальной услуги Заявителем представляются следующие документы:

1) заявление по форме, установленной в приложении № 2 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, утвержденному Приказом Минтранса России от 24.07.2012 года N 258
(ред. от 15.01.2014)
(Зарегистрировано в Минюсте России 11.10.2012 N 25656) (далее – Порядок выдачи специального разрешения).
В  заявлении  указываются: наименование уполномоченного органа; наименование и организационно-правовая форма - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество с указанием статуса индивидуального предпринимателя - для индивидуальных предпринимателей; идентификационный номер налогоплательщика (далее - ИНН) и основной государственный регистрационный номер (далее - ОГРН или ОГРНИП) - для российских юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; адрес (местонахождение) юридического лица; фамилия, имя, отчество руководителя; телефон; фамилия, имя, отчество, адрес места жительства, данные документа, удостоверяющего личность, - для физических лиц и индивидуальных предпринимателей; банковские реквизиты (наименование банка, расчетный счет, корреспондентский счет, банковский индивидуальный код (далее - р/с, к/с, БИК)).

В заявлении также указываются: исходящий номер и дата заявления, наименование, адрес и телефон владельца транспортного средства, маршрут движения (пункт отправления - пункт назначения с указанием их адресов в населенных пунктах, если маршрут проходит по улично-дорожной сети населенных пунктов), вид перевозки (международная, межрегиональная, местная), срок перевозки, количество поездок, характеристику груза (наименование, габариты, масса, делимость), сведения о транспортном средстве (автопоезде) (марка и модель транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), государственный регистрационный знак транспортного средства (тягача, прицепа (полуприцепа)), параметры транспортного средства (автопоезда) (масса транспортного средства (автопоезда) без груза/с грузом, масса тягача, прицепа (полуприцепа)), расстояние между осями, нагрузки на оси, габариты транспортного средства (автопоезда) (длина, ширина, высота), минимальный радиус поворота с грузом, необходимость автомобиля сопровождения (прикрытия), предполагаемая максимальная скорость движения транспортного средства (автопоезда).

Заявление оформляется на русском языке машинописным текстом (буквами латинского алфавита возможно оформление адреса владельца транспортного средства, наименования владельца транспортного средства, груза, марок и моделей транспортных средств, их государственных регистрационных знаков);

2) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного средства), с использованием которого планируется перевозка опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза согласно приложению N 3 к Порядку выдачи специального разрешения. На схеме транспортного средства изображается транспортное средство, планируемое к участию в перевозке, количество осей и колес на нем, взаимное расположение осей и колес, распределение нагрузки по осям и в случае неравномерного распределения нагрузки по длине оси - распределение на отдельные колеса;

4) сведения о технических требованиях к перевозке заявленного груза в транспортном положении.

В случае подачи заявления представителем владельца транспортного средства к заявлению также прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя владельца транспортного средства.

Уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организация)) в отношении владельца транспортного средства получает информацию о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, зарегистрированных на территории Российской Федерации, с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и (или) подключаемых к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия по межведомственному запросу органа, исключая требование данных документов у заявителя. Заявитель вправе представить указанную информацию в уполномоченный орган (подведомственное учреждение (организацию)) по собственной инициативе.

Заявление и схема транспортного средства (автопоезда) заверяются подписью заявителя (для физических лиц), подписью руководителя или уполномоченного лица и печатью (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей).

Копии документов, указанные выше заверяются подписью и печатью владельца транспортного средства или нотариально.

В соответствии с законодательством Российской Федерации допускается подача заявления с приложением документов путем направления их в адрес уполномоченного органа посредством факсимильной связи с последующим представлением оригиналов заявления и схемы транспортного средства, заверенных копий документов и материалов или с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru), для их рассмотрения в соответствии с Порядком выдачи специального разрешения.
2.6.2.Исчерпывающий перечень документов для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных

органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

1) заявитель  имеет  право  согласовать  маршрут  транспортного  средства, осуществляющего  автомобильные  перевозки  опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов  с  ГИБДД  и  представить данные  о  согласовании   в  уполномоченную  организацию.

2) согласование  маршрута  транспортного  средства, осуществляющего  автомобильные  перевозки  опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов  с  ГИБДД  в  случае, если  для  движения  транспортного  средства, осуществляющего  перевозки опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов  требуется  укрепление отдельных  участков  автомобильных  дорог или  принятие  специальных  мер  по  обустройству  автомобильных  дорог  и пересекающих  их  сооружений и  инженерных  коммуникаций  в  пределах  согласованного  маршрута;

2.6.3. При исполнении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

- предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Краснодарского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, иных органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.7.При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем Административном регламенте, неправильном заполнении заявления специалист администрации уведомляет заявителя о наличии препятствий и объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и возвращает документы заявителю.

Специалист обязан разъяснить причины, в связи с которыми возникли препятствия в приеме документов, и обозначить меры по устранению названных причин.

Если причины, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

В случае невозможности незамедлительного устранения препятствий, специалист по согласованию с заявителем назначает время следующего приема.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Отказ в приеме документов не допускается.

2.9.В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано по следующим основаниям:

        1) администрация Новоивановского сельского поселения не вправе согласно Порядку выдачи специального разрешения выдавать специальные разрешения по заявленному маршруту;

2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;

3) установленные требования о перевозке делимого груза не соблюдены;

4) при согласовании маршрута установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

5) отсутствует согласие заявителя на:

проведение оценки технического состояния автомобильной дороги согласно пункту 26 Порядка выдачи специального разрешения;

принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством случаях;

6) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

7) заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию с заявителем;

8) заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

9) заявитель не произвел оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения (кроме международных автомобильных перевозок);
10) отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных документов транспортного средства, если заявление и документы направлялись в уполномоченный орган с использованием факсимильной связи.

Уполномоченный орган, принявший решение об отказе в выдаче специального разрешения, информирует заявителя о принятом решении, указав основания принятия данного решения.

В случае подачи заявления с использованием Портала информирование заявителя о принятом решении происходит через личный кабинет заявителя на Портале.

Уполномоченный орган в случае принятия решения об отказе в выдаче специального разрешения по основаниям, указанным в подпунктах 1 - 3 настоящего пункта, информирует заявителя в течение четырех рабочих дней со дня регистрации заявления.

2.10.Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания:

-  за  провоз тяжеловесных  грузов  по  автомобильным  дорогам  общего пользования  местного значения  взимается  плата. Размер  платы за перевозку  тяжеловесных  грузов  рассчитывается  в  соответствии  с  правилами   возмещения  вреда, причиняемого  транспортными  средствами,  осуществляющими  перевозки  тяжеловесных  грузов  (утв. постановлением правительства  РФ от 16  ноября 2009 г №934);

- за совершение юридически значимых действий, связанных с выдачей

специального разрешения на перевозку  опасных, крупногабаритных и (или) тяжеловесных  грузов (за исключением транспортного средства, осуществляющего международные автомобильные перевозки)  по автомобильным дорогам  заявитель уплачивает государственную пошлину в порядке и в размерах в соответствии с пунктом 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации.

Факт уплаты государственной пошлины плательщиком подтверждается платежным поручением с отметкой банка или соответствующего территориального органа Федерального казначейства (иного органа, осуществляющего открытие и ведение счетов), в том числе производящего расчеты в электронной форме, о его исполнении или квитанцией установленной формы, выдаваемой плательщику банком.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут. 

2.12. Срок и порядок регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги:

- при личном обращении заявителя запрос о предоставлении регистрируется в течение  15 минут;

- при получении запроса посредством почтового отправления или электронной почты регистрация осуществляется в течение одного рабочего дня с момента поступления в соответствии с датой и временем поступления.

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и иной информации о порядке предоставления муниципальных услуг.
2.13.1. Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальных услуг помещениях. Помещения должны содержать места для информирования, ожидания и приема граждан. 

Помещения должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, а также быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения.

2.13.2. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация.

2.13.3. Помещения для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. 

Место для приема заявителей должно быть оборудовано стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и условий ожидания приема;

- своевременное, полное информирование о муниципальной услуге посредством форм информирования, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

- обоснованность отказов в предоставлении муниципальной услуги;

- получение муниципальной услуги в электронной форме, а также в иных формах по выбору заявителя.

- отсутствие обоснованных жалоб на нарушение действующего законодательства, муниципальных правовых актов и положений настоящего

Административного регламента.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

3.1 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых  для  предоставления  услуги;

-оформление  отказа в  приёме  документов  и  выдача  уведомления  об  отказе  в  приёме  документов;

-регистрация  заявления о выдаче специального разрешения  на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;  
-согласование  маршрута    автомобильных  перевозок  опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов;

-выдача  счёта  на  оплату  за  провоз  тяжеловесных грузов  по автомобильным  дорогам  общего  пользования;

-оформление  письменного  отказа   в  предоставлении  муниципальной  услуги;

-выдача  уведомления  об  отказе  в  предоставлении   муниципальной  услуги;

-оформление   специального разрешения на  движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района;

-выдача  заявителю  специального разрешения.

3.2. Административная процедура "Прием и регистрация заявления с комплектом документов".

3.2.1. Основанием для начала исполнения процедуры приема и регистрации документов является подача в  администрацию поселения заявителем  либо  уполномоченным  представителем  письменного  заявления с приложением  необходимых  документов,  в  соответствии с  пунктом  2.6.1  настоящего  Административного  регламента, за исключением   документов подтверждающих оплату госпошлины  за  провоз  опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных  грузов по  автомобильным дорогам  по  маршрутам, проходящим полностью или  частично  по  дорогам  местного  значения  в  границах  муниципального  образования на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района.
По  выбору  заявителя  заявление  может  быть  подано  посредством  почтовой  связи  или  электронной  почты (при  наличии  у  заявителя  электронной  подписи).
3.2.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: 

- документы, или их копии в установленном законодательством порядке заверены, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

-  регистрирует поступившее заявление в журнале регистрации входящей корреспонденции с указанием даты приема, наименования заявителя, содержания обращения и порядкового номера;

-  направляет заявление на рассмотрение главе поселения.

3.2.3. Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет 30 минут.

Если  при  рассмотрении  заявления специалистом  было  установлено, что в  компетенцию  уполномоченной   организации  не  входит  принятие  решения  о  выдачи  разрешения  на  осуществление  требуемого заявителем  вида  перевозки, то  специалист  должен  в  течение  5-ти  дней переадресовать  это  заявление  для  рассмотрения  уполномоченному на  это  органу  с  соответствующем  уведомлением  об  этом  заявителя.  По  выбору  заявителя  уведомление  направляется  посредством  почтовой  связи или  электронной  почты в  течение  5  дней  с  момента   направления  заявления  в  уполномоченную  организацию.

3.2.4. Критерием приятия решения является получение подлинного экземпляра заявления.

3.2.5. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и комплекта документов на перевозку опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов  в  журнале  регистрации.

3.2.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: в нижнем правом углу заявления ставится отметка о принятии с указанием даты принятия и порядковым номером.

Заявителю выдается расписка о приеме документов с отметкой об их количестве, наименовании и дате приема. 

Первый экземпляр расписки передается заявителю, а второй - приобщается к поступившим документам.

Максимальный  срок  исполнения  действий  30 минут.

3.2.7. Согласование  маршрута  перевозок   опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов по  всему  маршруту  движения.

В  случае, если  заявитель   не  воспользовался  правом  на  самостоятельное  предоставление  документов, указанных в  пункте 2.6.2 настоящего   Административного  регламента  специалист администрации  поселения  согласовывает маршрут  транспортного  средства,  осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных   грузов с федеральным  органом   исполнительной  власти, уполномоченным  осуществлять   контрольные  надзорные  и разрешительные  функции   в  области  обеспечения  безопасности  дорожного  движения. В  случае, если  для  движения   транспортного  средства, осуществляющего  перевозки   опасных, тяжеловесных  и (или) крупногабаритных грузов,   требуется  укрепление  отдельных  участков  автомобильных  дорог  или  принятие  специальных  мер  по  обустройству  автомобильных  дорог  и  пересекающих  их  сооружений  и  инженерных  коммуникаций в пределах  согласованного   маршрута, проводятся  согласования  с  федеральным  органом   исполнительной  власти, уполномоченным  осуществлять   контрольные  надзорные  и разрешительные  функции   в  области  обеспечения  безопасности  дорожного  движения.

В  случае, если  будет  установлено, что  по  маршруту,  предложенному  заявителем, перевозка   опасного, крупногабаритного  и (или) тяжеловесного  груза  не представляется  возможной   или  для  осуществления  такой  перевозки  требуется   составление  специального  проекта  или  проведения  обследования,  специалист  администрации  поселения  предлагает  заявителю  другой  маршрут  движения  транспортного  средства  или разработку  специального  проекта.

Максимальный  срок  выполнения  действия – для  грузов  категории 1- не  более  5 дней, для  грузов  категории  2  - не  более  20  дней.

3.2.8. Выдача  счёта  на  оплату  за  провоз  тяжеловесных  грузов по  дорогам  общего  пользования  местного  значения.

Специалист  администрации  поселения производит  расчёт  платы, оформляет  счёт  на  оплату  и  выдаёт  заявителю.  Счёт  на  оплату    по  выбору  заявителя  выдаётся на  следующий  день нарочно  или  направляется  в  этот же  день по  факсу  или  электронной  почте.

Внесение  платы  в  счёт  возмещения  вреда,  оплата  госпошлины  осуществляется  заявителем  при  оформлении  специального  разрешения  на  движение  транспортных  средств. Документ  об  оплате  по  выбору  заявителя  направляется  по  факсу  или  вручается  нарочно.

3.3. Административная процедура "Выдача специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления и приложенного к нему комплекта документов на рассмотрение специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

3.3.2. Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги,  принимает решение о возможности предоставления или об отказе заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

После  проведения  необходимых   согласований  маршрута  перевозок опасных, крупногабаритных  и (или) тяжеловесных  грузов по  всему  маршруту  движения  и получения  документов, подтверждающих оплату, специалист  оформляет специальное разрешение  на  движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, крупногабаритных  и (или) тяжеловесных  грузов   и  подписывает  его.

Оформленное  специальное разрешение  регистрируется и заверяется печатью.

В случае отрицательного решения ответственный специалист в течение

1  дня  готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3.Продолжительность административной процедуры (максимальный срок ее выполнения) составляет - максимальный  срок  исполнения  для  грузов  1  категории  - не  более  2  дней, для  грузов  2-ой  категории  - не  более 7  дней.

3.3.4.Критерием принятия решения является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего административного регламента.

3.3.5.Результатом административной процедуры является выданное     специальное разрешение на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Заявление на выдачу специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, копию  документа  на  оплату, копию  специального разрешения  на  провоз  опасных, тяжеловесных  и (или)  крупногабаритных грузов, копии платёжных  документов специалист  направляет  в  дело.

Максимальный  срок  выполнения  действия  -  1  день.

3.3.6. Способ фиксации результата выполнения административной процедуры: 

- регистрация специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, крупногабаритных  и (или) тяжеловесных  грузов в журнале регистрации выданных  разрешений, 

- регистрация в журнале исходящей корреспонденции ответа заявителю с указанием даты регистрации, наименования заявителя, содержания ответа и порядкового номера.

3.4.  Блок  - схема   процедуры  по  предоставлению   муниципальной  услуги  представлена  в  приложении  к  настоящему  регламенту.

3.5.  В  процессе  предоставления  муниципальной  услуги  специалист  администрации  поселения  обеспечивает  сохранность  документов,  получаемых  и  подготавливаемых  в  процессе   предоставления  муниципальной  услуги, конфиденциальность   содержащейся  в  таких  документах  информации.

3.6.  Особенности  предоставления  муниципальной  услуги  в  электронной  форме.

В  случае   направления  заявления  с  приложением  необходимых  документов  в  электронном   виде  через  электронную  почту  или  региональный  портал:

-заявление  заполняется  в  электронном  виде  по  предоставленной  на  региональном  портале   электронной  форме;

- документы, указанные  в  пункте  2.6.  настоящего  Административного регламента,  сканируются, формируются в  архив  данных  и  заверяются  электронной  цифровой  подписью;

При поступлении  заявления  и  необходимых  документов  в  электронном  виде  специалист  регистрирует  документы  в  журнале  регистрации, фиксируя  факт  их  получения.

 Максимальный  срок  выполнения  действия  -  1  день.

Дальнейший  порядок   выполнения   административного  действия  определён   пунктом 3.5 настоящего  Административного  регламента.

3.7. Исполнение  муниципальной  услуги считается  законченным, если  специальное разрешение  на  перевозку опасных, тяжеловесных  и (или)  крупногабаритных грузов вручено  заявителю  под  роспись,  либо  заявителю  направлен  соответствующий  отказ.

3.8. Отказ  в  приёме  документов  может  быть  обжалован заявителем.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и

исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента.

4.1.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется лицами, ответственными за текущий контроль, путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами поселения положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Краснодарского края.

4.1.2. Лица, ответственные за текущий контроль, проверяют исполнение специалистами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений Административного регламента.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых

проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка регистрации и рассмотрения обращений, организации личного приема граждан.

4.2.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов

работы) или внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.3. Ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.3.1. Специалист администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги.

В рамках контроля соблюдения порядка обращений проводится анализ

содержания поступающих обращений, принимаются меры по своевременному выявлению и устранению причин нарушения прав, свобод и законных интересов граждан.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и

действий (бездействия) органа, предоставившего муниципальную услугу, а также их должностных лиц.

5.1. Заявитель (либо его законный представитель) может обжаловать принятые (осуществлённые) в ходе предоставления муниципальной услуги действия (бездействие) и решения в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Положения настоящего раздела Регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при

предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения,

регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке

рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может быть жалоба на нарушение порядка предоставления муниципальной услуги – требование Заявителя (либо его законного представителя) о восстановлении или защите нарушенных прав или законных интересов Заявителя должностным лицом поселения при получении данным Заявителем муниципальной услуги.

Заявитель (либо его законный представитель) может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления (запроса) Заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у Заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, нормативными правовыми актами администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района, административным регламентом для предоставления муниципальной услуги;

отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными

правовыми актами Краснодарского края, нормативными правовыми актами

администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района, административным регламентом для предоставления муниципальной услуги, у Заявителя (либо его законного представителя);

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, нормативными

правовыми актами администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района, административным регламентом;

затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услуги

платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Краснодарского края, нормативными правовыми актами администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района, административным регламентом;

отказ должностного лица администрации поселения в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба должна содержать:

наименование должностного лица администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее — при наличии), сведения о месте

жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о

нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) должностного лица администрации поселения, предоставляющего муниципальную услугу;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениями, действиями (бездействием) должностного лица администрации поселения предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы. К жалобе могут быть приложены документы (либо их копии), подтверждающие доводы Заявителя (либо его законного представителя).

Заявитель (либо его законный представитель) имеет право на ознакомление с документами и материалами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.5. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию поселения. 

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно - телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации поселения, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя (либо его законного представителя).

5.6. Жалоба, поступившая в орган, осуществляющий оказание муниципальной услуги, подлежит рассмотрению главой поселения в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, осуществляющего оказание муниципальной услуги, должностного лица в приеме документов у Заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим Регламентом, а также в иных формах; 

- отказа в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, Заявителю в письменной форме и по желанию Заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления главой поселения незамедлительно направляются имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Действия (бездействие) должностных лиц, а также принимаемые ими

решения в ходе предоставления муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Прием жалоб при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется по адресу: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, станица Новоивановская, ул. Школьная, 58а, телефон 8(86149) 38247.
Приложение 

 к административному регламенту 

по предоставлению муниципальной услуги «Выдача
 специального разрешения на движение по
 автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, 
осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского 
сельского поселения Новопокровского района
БЛОК-СХЕМА

последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги по выдаче специального разрешения на движение по автомобильным дорогам местного значения  транспортного средства, осуществляющего перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов» на территории Новоивановского сельского поселения Новопокровского района









да



нет


да


нет


Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов Заявителя





Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов ответственным лицом.


По результатам рассмотрения принимается одно из следующих решений:





Приостановление предоставления муниципальной услуги для устранения причин приостановления








Расчет стоимости муниципальной услуги








Устранение причин приостановления





Предоставление Заявителем платежного документа об оплате муниципальной услуги





Выдача разрешения, предоставляющего право на перевозку крупногабаритного и (или) тяжеловесного груза по дорогам местного значения в границах Новоивановского сельского поселения Новопокровского района











Отказ в предоставлении муниципальной услуги









