П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
АДМИНИСТРАЦИИ НОВОИВАНОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ   НОВОПОКРОВСКОГО РАЙОНА

от 08.12.2014									          № 127
станица Новоивановская
Об утверждении административного регламента «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства»

В соответствии с Порядком разработки и утверждения  административных регламентов предоставления муниципальных услуг  утвержденным постановлением администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района от 25.10.2010 г. № 85 «Об утверждении  порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций(предоставления муниципальных услуг)» , постановлением от 01.12.2014 г. № 124 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и административных регламентов исполнения муниципальных функций в сфере контроля и надзора» администрация  Новоивановского сельского поселения  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент оказания муниципальной услуги  «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее - административный регламент).
 2. Признать утратившими силу:
- постановление администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района от 01.03.2010 года № 6 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования.

Глава Новоивановского сельского поселения 
Новопокровского района                                                         В.А.Абеленцев


                                                                            

















                                                                      Приложение                                                                              
                                                                     к постановлению администрации 
                                                    Новоивановского сельского поселения 
                                                       Новопокровского района
                                                                               от 08.12.2014 г. № 127


Административный регламент
«Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства».

1.Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента 
1.1.1.Административный регламент разработан на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» (далее «разрешений на строительство») 
1.1.2.Настоящий административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения и определяет последовательность, сроки действий (административные процедуры) должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.1.3.  Муниципальную услугу по выдаче разрешений на строительство, продление срока действия разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории поселения  предоставляет администрация Новоивановского сельского поселения Новопокровского района Краснодарского края.
	В предоставлении муниципальной услуги могут принимать участие в качестве источников получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или источников предоставления информации для проверки сведений, предоставляемых заявителями, следующие органы и учреждения:  МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр».
1.1.4. В настоящем административном регламенте используются определения, установленные Градостроительным Кодексом РФ:
1) Разрешение на строительство, продление срока действия разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства расположенных на территории поселения - документ,  который  подтверждает  соответствие проектной документации на  строительство,  реконструкцию, капитального  ремонта  градостроительному  плану  земельного участка, и дающий застройщику право осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства.
2) застройщик или заказчик – физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном участке строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной документации для строительства, реконструкции.
3) объект капитального строительства - здание, строение, сооружение, за исключением временных построек,  киосков, навесов и других подобных построек.
4) объект индивидуального жилищного строительства (далее – ИЖС) – отдельно стоящие жилые дома с количеством этажей не более чем три, предназначенные для проживания одной семьи;
1.2. Описание  заявителей
1.2.1.Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения, выдается юридическому или физическому лицу (заявителю, застройщику, заказчику)  правообладателем которого он является;
-Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории поселения может быть выдано третьему лицу, действующему  по   оформленной в установленном порядке доверенности юридического или физического лица (застройщика, заказчика), в случае подачи заявления на оформление запрашиваемого документа, подлежащего выдаче;
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:
1.3.1. Место нахождения администрации Новоивановского сельского поселения:   Краснодарский край, Новопокровский район ст.Новоивановская, ул.Школьная, 58 «а».
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, ст.Новоивановская, ул.Школьная, 58 «а». Номера телефона: 8(86149) 38-2-47,  38-2-44
1.3.2. Место нахождения МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» и его должностных лиц: 
Краснодарский край, Новопокровский район, ст. Новопокровская, ул. Ленина, 108.
Почтовый адрес для направления документов и обращений: 353020, Краснодарский край, Новопокровский район, ст. Новопокровская, ул. Ленина, 108
Номера телефона: 8(86149) 7-19-39
График работы:
С 8-00 до 17-00; перерыв на обед с 12-00 до 13-00 часов; 
выходные дни – суббота, воскресенье.
Контактные данные МБУ «Новопокровский МФЦ»:
Адрес: 353020, Краснодарский край, ст-ца Новопокровская, ул. Ленина, 113.
Справочные телефоны:
8(86149)7-23-22;
8(86149)7-18-67;
8(86149)7-37-42.
Адрес электронной почты:
Novopokrovskii_mfc@mail.ru
График работы МБУ «Новопокровский МФЦ»:
Понедельник, вторник, четверг: с 8:00 до 17:00
Среда: с 8:00 до 20:00
Пятница: с 8:00 до 16:00
Суббота: с 8:00 до 13:00
Без перерыва
Воскресенье – выходной 

1.3.3. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги:
1.3.3.1.Консультации по предоставлению муниципальной услуги могут предоставляться специалистами сектора при личном обращении, по письменным обращениям, по телефону и по электронной почте. 
При осуществлении консультирования по телефону должностные лица МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» обязаны, в соответствии с поступившим запросом, в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.
При личном обращении  специалист МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» дает гражданину полный, точный и оперативный ответ на поставленные вопросы. Время ожидания гражданина при индивидуальной устной консультации не должно превышать 30 минут.
При консультировании по письменным обращениям заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона должностного исполнителя. Ответ на обращение направляется по почте на адрес заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления письменного обращения.
При консультировании по электронной почте заявителю дается четкий и понятный ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество, должность, адрес электронной почты и номер телефона должностного исполнителя. Ответ на обращение направляется на адрес электронной почты заявителя в срок, не превышающий 10 рабочих дней с момента поступления обращения.
Время консультирования при личном обращении и по телефону составляет  не боле 15 минут.
1.3.3.2. На информационных стендах в помещениях, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация: 
- извлечения из законодательных и иных нормативно-правовых актов, регулирующих вопросы, связанные с исполнением муниципальной услуги; 
- перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги; 
- образцы оформления упомянутых документов и требования к ним; 
- порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, исполняющих муниципальной услуги. 	
1.4.. Порядок, форма и место размещения сведений по вопросам предоставления муниципальной услуги
Информация об исполняющих муниципальную услугу структурных подразделениях администрации, включая их адреса (в т.ч. электронной почты) и номера телефонов, размещаются на: 
- информационных стендах непосредственно в помещениях администрации; 
- интернет-сайте администрации Новоивановского сельского поселения: http:// novoivanovskoesp.ru/ 
- в средствах массовой информации; 
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения, обеспечения с обозначением мест подключения планируемого объекта капитального строительства или реконструкции  к сетям инженерно–технического обеспечения осуществляется по заявлениям юридических и физических лиц, МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр»;
2.1.1. Настоящий административный регламент разработан в целях реализации прав физических и юридических лиц  по получению муниципальной услуги по выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения.
  2.1.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подаётся на типовом бланке (приложение № 3) в  администрацию Новоивановского сельского поселения
 В заявлении должны быть разборчиво указаны:
-фамилия, имя, отчество и место жительства гражданина (наименование юридического лица и его реквизиты, либо фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, номер свидетельства о регистрации предпринимателя), контактные телефоны;
-сведения о форме принадлежности, площади, адресе земельного участка
 ( при оформлении разрешения на строительство)   и объекте капитального строительства (при оформлении разрешения на реконструкцию и капитальный ремонт),  на который запрашивается разрешение;
-наименование проектной организации, разработавшей проектную документацию на данный объект капитального строительства и реквизиты свидетельства на право производства проектных работ (при наличии ПСД);
-реквизиты заключения государственной экспертизы (при наличии такового). 
2.2. Сроки  предоставления муниципальной услуги
2.2.1. МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» –муниципального образования Новопокровский район в течение десяти дней со дня получения заявления по выдаче разрешений на строительство, продление срока действия разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения  :
- проводит проверку наличия и правильности оформления документов, прилагаемых к заявлению;
- проводит проверку соответствия проектной документации или схемы  планировочной организации земельного участка  с обозначением места  размещения объекта индивидуального жилищного строительства требованиям градостроительного плана  земельного участка, и установленным линиям регулирования застройки (красным линиям, линиям застройки, зеленым линиям, границам санитарного содержания и благоустройства). В случае  выдачи лицу разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции проводится проверка проектной документации или указанной схемы планировочной организации земельного участка на соответствие  требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции; 
-выдает заявителю разрешение на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа.
- разрешение на строительство выдается без взимания платы.
2.3.Правовые основания предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:
 - Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ.
  - Федеральным законом от 29.12.2004г № 191-ФЗ «О введении в действие   Градостроительного кодекса Российской Федерации».
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной   регистрации прав  на недвижимое имущество и сделок с ним». 
-Постановлением Правительства Российской Федерации от  24.11.2005 № 698 «О форме разрешения на строительство и форме разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;
    - Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 19.10.2006 № 121  «Об утверждении Инструкции о порядке заполнения формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию» и иными  федеральными законами, определяющими порядок выдачи разрешения на строительство;
-Уставом Новоивановского сельского поселения Новопокровского района Краснодарского края;
- Настоящим административным регламентом;
- иными действующими в Российской Федерации законодательными актами.
2.4. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
-    Заявление о выдаче разрешения. 
- Извещение о начале строительства, реконструкции.
-     Правоустанавливающий документ на земельный участок:
- Свидетельство о государственной регистрации права собственности на объект недвижимости. 
- Правоустанавливающий документ на объект недвижимости, право на который не зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
-   Градостроительный план земельного участка.
- Проект планировки территории и проект межевания территории.
-   Разрешение на строительство
-  Материалы, содержащиеся в проектной документации:
- Пояснительная записка
- Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с градостроительным планом земельного участка, с обозначением места размещения объекта капитального строительства, реконструкции, подъездов  и  проходов  к нему, границ  зон действия публичных  сервитутов, объектов  археологического наследия;
- Схема планировочной организации земельного участка, подтверждающая расположение линейного объекта в пределах красных линий, утверждённых в составе документации по планированию территории применительно к линейным объектам.
- Схема планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта индивидуального жилищного строительства.
- Схемы, отображающие архитектурные решения.
- Сведения об инженерном  оборудовании. 
- Сводный план сетей инженерно–технического обеспечения с обозначением мест подключения планируемого объекта капитального строительства или реконструкции  к сетям инженерно–технического обеспечения.
- Проект организации строительства, объекта капитального строительства;
- Проект организации работ по сносу или демонтажу объектов     
капитального строительства их частей.
- Положительное заключение государственной  экспертизы проектной документации. 
- Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции (в случае если застройщику было представлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса).
- Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции такого объекта.
- Копия документа о вынесении на местность линий отступа от красных линий.
- Общий и специальные журналы, в которых ведется учет выполнения работ.
При наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом местного самоуправления полномочий муниципального заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым заключено соглашение;
В случае проведения реконструкции муниципальным заказчиком, являющимся органом местного самоуправления,  на объекте капитального строительства муниципальной собственности, правообладателем которого является муниципальное бюджетное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции.
   	Не допускается  требовать иные документы для получения разрешений на строительство, продление срока действия разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории муниципального образования. 
Органы,  предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление, которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальных услуг;
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» муниципальных услуг, в соответствии с муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»  перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной инициативе;
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.5.1. Причинами отказа в приеме документов у заявителя могут служить:
- наличие у заинтересованного лица неполного комплекта документов, необходимых для подготовки запрашиваемого документа;
- отсутствие оформленной в установленном порядке доверенности в случае подачи заявления на оформление запрашиваемого документа, подлежащего выдаче третьему лицу;
-отсутствие у застройщика согласия всех правообладателей объекта капитального строительства в случае реконструкции или капитального ремонта  такого объекта.
2.6.Отказ о выдаче разрешений на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения может быть оспорен заявителем в судебном порядке 
2.6.1. Выдача разрешений на строительство, разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения не требуется в случае:
- строительства, реконструкции объектов, не являющихся объектами капитального строительства (киосков, навесов и других);
- строительство на земельном участке строений и сооружений вспомогательного использования;
-изменение объектов капитального строительства и (или) их частей, если такие изменения  не затрагивают конструктивные и другие характеристики их надёжности и безопасности и не превышают предельные параметры разрешённого строительства, реконструкции, установленные 
градостроительным  регламентом.
2.7. Сроки действия разрешения на строительство, реконструкцию.
2.7.1. разрешение на индивидуальное жилищное строительство выдаётся на десять лет;
- разрешение на реконструкцию жилых домов принадлежащих на праве собственности гражданам выдается на срок устанавливаемый застройщиком, но не более 5 лет;
- срок действия разрешения на строительство может быть продлён по заявлению застройщика, поданному не менее  чем за шестьдесят дней до истечения  срока действия  выданного ранее разрешения.  
- в продлении срока действия разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства  должно быть отказано в случае, если строительство,  реконструкция  объекта не начаты  до истечения срока подачи такого заявления;
- срок действия разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения при  переходе  права на земельный  участок и объекты капитального строительства  сохраняется.         
2.7.2. МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» муниципального образования осуществляет выдачу разрешения на строительство, разрешений на  реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории муниципального образования юридическим и физическим лицам, осуществляющим строительство,  без взимания платы. 
2.8. Требования к помещениям предоставления муниципальной услуги:
2.8.1. Приём заявлений на предоставление муниципальной услуги «Выдача разрешений на строительство, реконструкцию объектов капитального строительства» расположенных на территории Новоивановского сельского поселения осуществляется ведущим специалистом по вопросам замлепользования и работе с КФХ, ИП администрации Новоивановского сельского поселения по адресу: 353024, Краснодарский край, Новопокровский район, ст.Новоивановская, ул.Школьная, 58 «а».; по электронной почте  на электронный адрес администрации Новоивановского сельского поселения novoivanovskay-1@mail.ru заявление подписывается ЭЦП заявителя.
2.8.2. Заявления регистрируются, визируются главой или заместителем главы администрации Новоивановского сельского поселения по строительству и направляются в СА и ГС для  оказания муниципальной услуги;
2.8.3. Места предоставления муниципальной услуги оборудуются  информационными стендами с образцами заполнения  бланков, извлечениями из нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление муниципальной услуги, удобной мебелью;
- рабочие места специалистов МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр», должны быть оборудованы оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, удобной для работы с чертежами офисной мебелью, кульманом, обеспечивающих оперативную обработку поступающих заявлений, и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на предоставление муниципальной услуги.
2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, особенности выполнения административных процедур в электронной форме
3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1.Юридическим фактом, служащим основанием для начала организации выдачи разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства, расположенных на территории Новоивановского сельского поселения является подача юридическим или физическим лицом (заявителем, заказчиком, застройщиком) заявления о выдаче разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт объекта капитального строительства  расположенных на территории Новоивановского сельского поселения с приложением документов, указанных в пункте 2.3.1. настоящего административного регламента (ст. 51. ГрК РФ).
Начальник или специалист МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» получает зарегистрированное и завизированное  заявление с приложением пакета документов, предусмотренным подпунктом 2.3.1. настоящего административного регламента. Документы  от имени застройщика могут быть представлены уполномоченным лицом при наличии надлежаще оформленной  доверенности. 
3.1.2.Рассмотрение представленных документов.
В течение 3-х дней  специалист МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» по строительному надзору  осуществляет проверку представленных документов:
-на соответствие  перечню, указанному в  п.п. 2.4, 2.5. настоящего административного регламента;
-на правильность заполнения бланка заявления;
-на наличие в заявлении и прилагаемых к нему документов, не оговоренных исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание.
При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям, специалист МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» уведомляет застройщика о наличии препятствий для дальнейшего оформления разрешения, объясняет застройщику содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает меры по их устранению в течение 3-х дней. В случае не устранения выявленных замечаний, по истечению 10 дней  готовится мотивированный отказ в выдаче разрешения на строительство.
При устранении замечаний в более поздние сроки, срок рассмотрения поступившего заявления устанавливается заново с момента устранения замечаний.
3.1.3.Должностным лицом, ответственным за выполнение процедуры выдачи разрешений на строительство, разрешений на реконструкцию объекта капитального строительства, расположенных на территории Новоивановского сельского поселения является  начальник МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр».
3.1.4.Разрешение на строительство, реконструкцию выдается по каждому объекту капитального строительства отдельно или на несколько объектов, входящих в пусковой технологический комплекс в соответствии с проектно-сметной документацией.
3.1.5.Документы, необходимые для получения разрешений на строительство, разрешений на реконструкцию, капитальный ремонт  объектов капитального строительства, расположенных на территории Новоивановского сельского поселения представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. После выдачи разрешений на строительство, разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории муниципального образования копии документов остаются в деле, а подлинник возвращается застройщику.
3.1.6.После проведения  в течение 10 дней процедуры по п. 3.2  МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр»
- выдает заявителю разрешение на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства расположенных на территории муниципального образования или отказывает в выдаче такого разрешения с указанием причин отказа за подписью главы администрации Новоивановского сельского поселения.
3.1.7.Разрешение на строительство, разрешений на реконструкцию  объекта капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения изготавливается в одном экземпляре. Заявителю  выдается оригинал и заверенная копия разрешения. Один экземпляр копии разрешения хранится в архиве МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр»
3.1.8.В течение трех дней со дня выдачи разрешения  на строительство, формируется дело о подлежащем застройке земельном участке, которое входит в состав информационной системы обеспечения градостроительной деятельности и копия разрешения на строительство (на бумажном носителе или в электронном виде) направляется в инспекцию государственную строительного надзора по Краснодарскому краю 
3.1.9. В случае направления заявителю решения об отказе в выдаче разрешения на строительство, разрешения на реконструкцию  объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения, ему  возвращаются также и все представленные им документы.
3.1.10. Отказ в выдаче разрешения на строительство, разрешений на реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения, может быть оспорен лицом, осуществляющим строительство,  в досудебном  и судебном порядке.
3.1.11.Блок – схема процедуры выдачи разрешений на строительство 
продление срока действия разрешения на строительство, разрешений на 
реконструкцию объектов капитального строительства расположенных на территории Новоивановского сельского поселения, представлена в Приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах.
3.2.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210 – ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальными правовыми актами по принципу "одного окна", в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.
3.2.2. Перечни муниципальных услуг, предоставляемых в многофункциональных центрах, утверждаются муниципальным правовым актом - для муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления.
 3.3.Функции, права, обязанности и ответственность многофункционального центра
3.3.1. Многофункциональные центры осуществляют:
1) прием запросов заявителей о предоставлении муниципальных услуг;
2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, предоставляющими муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с заявителями;
4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг, а также консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах;
5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления муниципальных услуг, в том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
6) выдачу заявителям документов органов, предоставляющих муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации;
6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации;
7) прием, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное не предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, составленные на бумажном носителе и заверенные многофункциональным центром выписки из информационных систем органов, предоставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим муниципальные услуги;
8) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и соглашениями о взаимодействии.
3.4. В целях повышения территориальной доступности муниципальных услуг, предоставляемых по принципу "одного окна", для реализации функций, установленных настоящим разделом, уполномоченный многофункциональный центр вправе привлекать иные организации. Случаи и порядок привлечения указанных организаций, порядок их взаимодействия с уполномоченным многофункциональным центром, перечень функций, к реализации которых привлекается организация, а также требования к указанным организациям устанавливаются правилами организации деятельности уполномоченных многофункциональных центров.
3.4.1. Организации, указанные в части 1.1 настоящей статьи, обязаны сообщить заявителю о том, что предоставленные им документы, необходимые для получения государственной или муниципальной услуги, будут переданы в уполномоченный многофункциональный центр, а также сообщить заявителю по его просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных".
3.5. В соответствии муниципальными правовыми актами на многофункциональные центры может быть возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.
3.6. При реализации своих функций многофункциональные центры вправе запрашивать документы и информацию, необходимые для предоставления муниципальных услуг, в органах, предоставляющих муниципальные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, такие документы и информацию, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры.
- представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления либо подведомственных органам местного самоуправления организаций в соответствии с муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ перечень документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию по собственной инициативе;
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в органы местного самоуправления, и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг.
3.7. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии многофункциональный центр обязан:
- предоставлять на основании запросов и обращений органов местного самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
- обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;
- при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам;
- соблюдать требования соглашений о взаимодействии;
- осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами.
3.7.1. Многофункциональный центр, его работники, организации, указанные в части 1.1 статьи 15 Федерального закона № 210 -ФЗ от 27.07.2010 года, и их работники несут ответственность, установленную законодательством Российской Федерации:
- за полноту передаваемых органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов, иных документов, принятых от заявителя;
- за своевременную передачу органу, предоставляющему муниципальную услугу, запросов, иных документов, принятых от заявителя, а также за своевременную выдачу заявителю документов, переданных в этих целях многофункциональному центру органом, предоставляющим муниципальную услугу;
- за соблюдение прав субъектов персональных данных, за соблюдение законодательства Российской Федерации, устанавливающего особенности обращения с информацией, доступ к которой ограничен федеральным законом.
3.8. Вред, причиненный физическим или юридическим лицам в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения многофункциональными центрами или их работниками обязанностей, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», другими федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними муниципальными правовыми актами, соглашениями о взаимодействии, возмещается в соответствии с законодательством Российской Федерации.
3.9. Обязанности органов, предоставляющих муниципальные услуги, при предоставлении муниципальных услуг в многофункциональных центрах.
Органы, предоставляющие муниципальные услуги, при предоставлении муниципальных услуг в многофункциональных центрах обеспечивают:
1) предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах при условии соответствия многофункциональных центров требованиям, установленным в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2) доступ многофункциональных центров к информационным системам, содержащим необходимые для предоставления муниципальных услуг сведения, если иное не предусмотрено федеральным законом, в том числе с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
3) предоставление на основании запросов многофункциональных центров необходимых сведений по вопросам, относящимся к предоставлению муниципальных услуг, в том числе на основании межведомственных запросов с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры;
4) осуществление иных обязанностей, указанных в соглашении о взаимодействии.

4. Формы контроля за предоставлением муниципального регламента.

4.1.Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте, за все действия, а также бездействие в ходе предоставления муниципальной услуги.
Персональная ответственность должностных лиц закрепляется в их должностных инструкциях.
4.2.Текущий контроль осуществляется начальником МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр», ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, в форме проверок соблюдения и исполнения настоящего регламента специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.
4.3.Качество предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение процедур по выдаче разрешений на строительство, выявление и устранение нарушений прав граждан, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
4.4.Периодичность проведения проверок может носить плановый характер, тематический характер, внеплановый характер (по конкретному обращению заинтересованного лица).
Неисполнение или ненадлежащее исполнение настоящего регламента должностными лицами и сотрудниками МУП «Новопокровский архитектурно-градостроительный центр» влечет их дисциплинарную ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, законами и иными правовыми актами Краснодарского края.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего
5.1. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.
5.2.Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
5.2.1. нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
5.2.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3.требование у заявителя документов, не предусмотренных муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
5.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними муниципальными правовыми актами;
5.2.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной муниципальными правовыми актами;
5.2.7.отказ органа, предоставляющего, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.
5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы
5.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.
5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.3.3. В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статьи 11.1 настоящего Федерального закона и настоящей статьи не применяются.
5.3.4. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.
5.4. Жалоба должна содержать:
5.4.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.4.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
5.4.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
5.4.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
5.4.5. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.4.6. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:
1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;
2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.4.7. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.4.6. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.4.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.4.9. Положения настоящего Федерального закона, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".
                                                               
 Приложение № 1
                                                                к административному регламенту
   		 «Выдача разрешений на строительство,                     реконструкцию объектов капитального строительства».


ФОРМА
ЗАЯВЛЕНИЯ О ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

___________________________________________________________
Ф.И.О. должностного лица, на имя которого подается заявление
___________________________________________________________
___________________________________________________________
Застройщик________________________________________________
(наименование организации, предприятия; ИНН
__________________________________________________________
юридический и почтовый адрес; ФИО руководителя; телефон;
___________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК)
____________________________________________________________
___________________________________________________________

З А Я В Л Е Н И Е от «___» ____________200__г.

Прошу выдать разрешение на строительство в полном объеме, по отдельным этапам __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(нужное подчеркнуть) 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
на земельном участке
по адресу:_________________________________________________
(город, район, улица, номер участка)
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
сроком на ___________________________________________________________месяца(ев)

При этом сообщаю:
строительство будет осуществляться на основании _______________________________

__________________________________________от «___» ______________       г. № ______

право на пользование землей закреплено ________________________________________
 (наименование документа)
___________________________________________от «___» _______________      г. № _____________________________________________________________________________
проектная документация на строительство  объекта разработана 
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование проектной организации, ИНН)
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона,  банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________,имеющей лицензию на право выполнения проектных работ, выданную__________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование лицензионного центра)
№ _______________________________________________________ от «____»______________г., и согласована в установленном порядке с заинтересованными организациями и органами архитектуры и градостроительства:
- положительное заключение государственной вневедомственной экспертизы получено за № ___________ от «_____»__________________ г.
- схема планировочной организации земельного участка согласована___________________________________________________________________
______________________________________за № ________________ от «____» __________ г.
Проектно-сметная документация утверждена ____________________________________
___________за № _________________________ от «______»_____________________      г.
Одновременно ставлю Вас в известность, что:
а) финансирование строительства застройщиком будет осуществляться______________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(банковские реквизиты и номер счет)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
б) работы будут производиться подрядным /хозяйственным/ способом в соответствии с договором № ___от «___» _____________ 200__г. __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, 
_____________________________________________________________________________юридический и почтовый  адрес, ФИО  руководителя, номер телефона, банковские  реквизиты (наименование банка, р/с, к/с,БИК))
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
лицензия на право выполнения строительно-монтажных работ  выдана________________
№ _______________________________________________ от «___»_____________           г.
производителем работ приказом  №_______ от «___»______________         г.  назначен __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, имя, отчество)_______________________
имеющий _______________ специальное образование(высшее, среднее)  и стаж работы в строительстве _________ лет.
в) функции заказчика в соответствии с договором №____________ от «___» _____          г. будет осущестлять___________________________________________________________
(наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона,
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
лицензия на право выполнения функций заказчика выдана __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наименование лицензионного центра)
 № _____________________________________________ от «___»_______________           г.
г) технический надзор в соответствии с договором №_____________ от «____» ____        г. будет осуществляться________________________________________________________
 (наименование организации, ИНН, юридический и почтовый адрес, ФИО руководителя, номер телефона, 
_____________________________________________________________________________банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
лицензия на право оказания инжиниринговых услуг выдана______________________
 (наименование лицензионного центра)
№ __________________________________________ от «_____»__________________      г.

техническим надзором приказом №__________ от «____» ____________       г. назначен
_____________________________________________________________________________
(должность, ФИО, номер телефона работника)
___________ имеющий ________________специальное образование (высшее, среднее) и стаж работы в строительстве _____________ лет.
Обязуюсь обо всех изменениях, связанных с приведенными в настоящем заявлении сведениями, сообщать в _______________________________________________________
                                        наименование органа управления особыми экономическими зонами

ЗАСТРОЙЩИК
                                     
______________                   _____________                  _______________________        М.П.
    (должность)                      (подпись)                                (Фамилия И.О.)  

Глава Новоивановского сельского поселения                                            В.А.Абеленцев
	






Приложение № 2
к административному регламенту
«Выдача разрешений на строительство,  реконструкцию объектов капитального строительства».

Блок – схема
процедуры выдачи разрешений на строительство, реконструкцию, капитальный ремонт объектов капитального строительства
 (
Заявитель
Заявление о выдаче разрешения на строительство
) 

 (
1 день
) (
Глава администрации Новоивановского сельского поселения Новопокровского района
)
	

 (
1 день
) (
1 день
) (
Начальник архитектуры и градостроительства
)                     

 (
2 дня
)
 (
1 
день
) (
3 дня
) (
3 дня
) (
3 дня
) (
Подготовка разрешения (отказа
)н
а строительство
) (
Принятие решения о выдач
е(
отказе)разрешения
)	
 (
Проверка проектной документации
) (
Проверка пакета документов
)


 (
Разрешение (отказ) на строительство
)
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 Приложение № 3
к административному регламенту
«Выдача разрешений на строительство,  реконструкцию объектов капитального строительства».


ОБРАЗЕЦ
УВЕДОМЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ
УСЛУГИ
   ШТАМП
Администрации Новоивановского                                                     Ф.И.О. заявителя
сельского поселения

Об отказе в предоставлении выдачи разрешения на строительство,
реконструкции объектов капитального строительства

                           Уважаемый (ая)________________!
 
     Администрация Новоивановского сельского поселения рассмотрев Ваше заявление от "__"________20___г .(вх.№_____) сообщает об отказе в выдаче (продлении) разрешения на строительство, реконструкцию объекта капитального строительства
по следующим основаниям (ию): ___________________________________________________________.
 
 Глава Новоивановского сельского поселения 
Новопокровского района                                                                                       В.А.Абеленцев


